ZARZADZENIE NR 88/2022
Rektora Politechniki Biatlostockiej

z dnia 29 wrzesnia 2022 roku

w sprawie ustalenia ,Zasad postepowania przy przygotowaniu i obronie

pracy dyplomowej na Politechnice Biatostockiej”

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o
szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r. poz. 574, z pézn. zm.), § 26
ust. 2 pkt 2 Statutu Politechniki Biatostockiej oraz § 25 ust. 10 Uchwaty Nr
186/XX/XV1/2022 Senatu Politechniki Biatostockiej z dnia 28 kwietnia 2022
r. w sprawie uchwalenia ,Regulaminu Studidéw Politechniki Biatostockiej”

zarzgadzam, co nastepuje:

g§1
Ustalam ,Zasady postepowania przy przygotowaniu i obronie pracy
dyplomowej na Politechnice Biatostockiej”, w brzmieniu okreslonym w

zataczniku do zarzadzenia.

§2
Odpowiedzialnymi za prawidiowg realizacje zarzadzenia czynie dziekandéw

wydziatow.

§3
Nadzér nad prawidtowgq realizacjg zarzadzenia sprawuje prorektor ds.

studenckich.

8§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 27/2022 Rektora Politechniki Biatostockiej z dnia 1
marca 2022 roku w sprawie ustalenia ,Zasad postepowania przy

przygotowaniu i obronie pracy dyplomowej na Politechnice Biatostockiej”.



§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2022 roku.

z up. Rektora Politechniki Biatostockiej
I ZASTEPCA REKTORA

dr hab. inz. Mirostaw Swiercz, prof. PB



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 88/2022 Rektora Politechniki Biatostockiej

ZASADY POSTEPOWANIA PRZY PRZYGOTOWANIU I OBRONIE PRACY
DYPLOMOWEJ NA POLITECHNICE BIALOSTOCKIE)]

1. Podstawowe zasady postepowania przy przygotowaniu i obronie pracy
dyplomowej w Politechnice Biatostockiej, zwanej dalej Uczelnig, okresla
Regulamin Studiow Politechniki Biatostockiej.

2. Prace dyplomowg wykonuje student (lub zespét studentéw - z tego samego
lub réznych wydziatéw, pod warunkiem, ze mozna w niej wyodrebni¢ czesci
przygotowane samodzielnie przez poszczegdlnych studentéw i na tej
podstawie okresli¢ naktad i wartos¢ merytoryczng pracy kazdego z nich)
pod kierunkiem nauczyciela akademickiego posiadajgcego minimum stopien
naukowy doktora lub osoby spoza uczelni posiadajacej stopien naukowy
doktora i co najmniej 5-letnie doswiadczenie w danym zawodzie.

3. W przypadku tematu pracy dyplomowej zgtoszonego przez przedsiebiorce,
dziekan moze powota¢ dodatkowo konsultanta pracy sposréd osob
zatrudnionych w przedsiebiorstwie, posiadajgcych co najmniej tytut
zawodowy magistra. Konsultant jest zapraszany na egzamin dyplomowy.

4. Liczbe prac dyplomowych prowadzonych przez jednego opiekuna pracy
dyplomowej w danym roku akademickim okresla dziekan.

5. Wykaz tematdw prac dyplomowych (inzynierskich, licencjackich,
magisterskich) realizowanych na wydziale zatwierdza dziekan.

6. Student podejmuje temat pracy dyplomowej, sposréd zatwierdzonych przez
dziekana.

7. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ przydzielony najpdzniej na jeden
semestr przed zakonczeniem studiow.

8. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ zgodny z kierunkiem i specjalnoscig
studidw oraz wydany studentowi w formie karty dyplomowej (wg wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 1 do niniejszych Zasad).

9. Praca dyplomowa powinna zawierac:
1)karte tytutowg wraz z jej niezbednymi elementami:

a) nazwg Uczelni,
b) nazwg Wydziatu,

¢) rodzajem pracy dyplomowej (magisterska/inzynierska/licencjacka),



d)tematem pracy dyplomowej,
e)imionami i nazwiskiem wykonawcy pracy dyplomowej,
f) imionami i nazwiskiem opiekuna pracy dyplomowej,
g)imionami i nazwiskiem konsultanta pracy dyplomowej w przypadku
jego powotania,
h) miejscem i rokiem ztozenia pracy dyplomowej;
2)jednostronicowe streszczenie w jezyku obcym nowozytnym;
3)oswiadczenie;
4)cel i zakres pracy;
5)przeglad literatury dotyczacej tematu pracy;
6)okreslenie metodyki realizacji pracy (osiggniecie celu);
7)rozwigzanie zadania (obliczenia, wyniki badan, analiza);
8)wnioski szczegbtowe i uogolnione (podsumowanie).
10. Opiekun pracy dyplomowej ma obowigzek:
1)systematycznego sprawdzania i zatwierdzania kolejnych etapéw pracy;
2)wystawienia oceny pracy dyplomowej biorgc pod uwage: poprawnosc i
poziom rozwigzania problemow, systematycznos$¢ wykonywania pracy,
umiejetnos¢ korzystania z literatury oraz cytowania prac osob trzecich,
poprawnosc¢ jezykowg oraz strone graficzng pracy;
3) przeprowadzenie procedury antyplagiatowej;
4)dokonanie czynnosci zwigzanych z archiwizowaniem pracy dyplomowej w
systemie Archiwum Prac Dyplomowych (dalej APD) okreslonymi w § 4
zatgqcznika nr 2 do niniejszych Zasad;
5)dokonanie recenzji pracy dyplomowej.
11. Nauczyciele akademiccy prowadzacy seminaria dyplomowe zobowigzani
sq do:
1)omowienia zasad korzystania z literatury oraz cytowania prac oséb
trzecich;
2)poinformowania o konsekwencjach w przypadku stwierdzenia naruszenia
praw autorskich;
3)zapoznania studenta z trescig Regulaminu zarzadzania wtasnoscig
intelektualng w Politechnice Biatostockiej;
4)zapoznania studenta z obowigzkami zwigzanymi z APD okreslonymi w § 3
zatgcznika nr 2 do niniejszych Zasad.

12. Wszelkie zmiany merytoryczne zwigzane z tematem pracy dyplomowej



13.

14.

15.

16.

lub osobg opiekuna pracy dyplomowej zatwierdza dziekan.
Prace dyplomowgq, zaakceptowang przez opiekuna pracy dyplomowej,
student sktada w formie elektronicznej w systemie APD. Czes¢
projektowg/praktyczng pracy student sktada zgodnie z zasadami przyjetymi
na wydziale.
Recenzenta pracy dyplomowej wyznacza dziekan. Recenzentem moze by¢
nauczyciel akademicki z tytutem profesora lub stopniem naukowym doktora
habilitowanego. Dziekan moze upowazni¢ do recenzowania pracy
dyplomowej nauczyciela akademickiego posiadajgcego stopien naukowy
doktora oraz nauczyciela akademickiego zatrudnionego w zagranicznej
jednostce naukowej, o uznanym dorobku naukowym. Obowigzki recenzenta
zwigzane z APD okresla § 5 zatacznika nr 2 do niniejszych Zasad.
Opiekun pracy dyplomowej i recenzent pracy dyplomowej winni byc¢
specjalistami z zakresu specjalnosci studiowanej przez dyplomanta.
Elementy recenzji prac dyplomowych:
1)wykonywanych na wszystkich wydziatach Uczelni, z wytaczeniem
Wydziatu Architektury:
a)ocena zgodnosci tresci pracy z tematem okreslonym w tytule oraz
uzasadnienie w przypadku stwierdzenia niezgodnosci,
b)ocena zgodnosci tresci pracy z zakresem pracy oraz uzasadnienie w
przypadku stwierdzenia niezgodnosci,
C) ocena uktadu pracy i jej uzasadnienie:
- struktura podziatu (w tym kolejnosci rozdziatéw) (ocena od 2 do 5),
- kompletnos¢ wszystkich elementow (m.in. cel pracy, przeglad
literatury, okreslenie metodyki realizacji pracy, rozwigzanie
problemu, wnioski) (ocena od 2 do 5),
d) ocena doboru i wykorzystanie materiatéw zrodtowych oraz jej
uzasadnienie:
- aktualnos¢ cytowanej literatury (ocena od 2 do 5),
- adekwatnosc¢ ,,poziomu” literatury do rodzaju pracy dyplomowej
(ocena od 2 do 5),
e)ocena strony redakcyjnej pracy oraz jej uzasadnienie:
— poprawnosc jezyka (ocena od 2 do 5),
— technika pisania pracy (spis rzeczy, odsytacze) (ocena od 2 do 5),

- strona graficzna (m.in. poprawnosc¢ i czytelnos¢ rysunkéw,



wykresow, tabel, itp.) (ocena od 2 do 5),

- poprawnos¢ stosowania odnosnikéw do zrodet w tresci pracy (w tym,
czy przy rysunkach, schematach, tabelach, itd., ktore nie sg zrodtem
autora pracy, s umieszczone odnosniki do zrédet) (ocena od 2 do
5),

f) ocena strony merytorycznej pracy oraz jej uzasadnienie:

okreslenie celu pracy i metodyki jego osiggniecia (ocena od 2 do
5),

— odniesienie sie do obecnego stanu wiedzy i praktyki (ocena od 2 do
5),

- jednoznaczne oddzielenie czesci stanowigcej wtasny wkiad i
dorobek dyplomanta (ocena od 2 do 5),

- logika i ciggtos¢ rozwazan/analiz (ocena od 2 do 5),

— opis rozwigzania problemu/zadania (w tym obliczenia, wyniki
badan, analiza, itp.) (ocena od 2 do 5),

-~ osiggniecie celu pracy (w tym poprawnos$¢ rozwigzania problemu)
(ocena od 2 do 5),

- adekwatnosc¢ uzytych narzedzi inzynierskich/badawczych (ocena od
2 do 5),

- 0gdlny poziom warsztatu inzynierskiego/badawczego (ocena od 2
do 5),

— trafnos$¢ i kompletnosé wnioskow szczegdtowych i uogdlnionych
(kohcowych) (ocena od 2 do 5),

— ocena proponowanego rozwigzania/projektu
technicznego/opracowanego, programu/algorytmu/rekomendaciji
(ocena od 2 do 5),

g) ocena sposobu realizacji pracy dyplomowej oraz jej uzasadnienie

(ocenia tylko opiekun pracy):

- systematycznosc realizacji pracy (ocena od 2 do 5),

- terminowos¢ wykonywania kolejnych etapéw zgodnie z
harmonogramem (ocena od 2 do 5),

— odniesienie do biezacych uwag kierujgcego pracg (ocena od 2 do
5),

h)ocena czy i w jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie tematu,

i) ocena potencjalnego sposobu wykorzystania pracy:



— publikacja,

— udostepnienie instytucjom/zleceniodawcom,

— materiat zrodtowy,

j) inne uwagi;
2)wykonywanych na Wydziale Architektury:
a) ocena pracy pod wzgledem zgodnosci z wybranym tematem,
b) ocena formalna i warsztatowa pracy pod katem zakresu i zgodnosci z
regulaminem dyplomowania:

— czesci projektowej/praktycznej,

— czesci pisemnej (kompletnos¢, w tym wymagana liczba stron,
streszczenie, spis tresci, bibliografia, struktura podziatu tresci,
poprawnosc stylistyczno-jezykowa, odsytacze, podpisy pod
zdjeciami, zamieszczanie zrddet pozyskania danych);

c) ocena merytoryczna:

- czesci projektowej/praktycznej,

— czesci pisemnej pracy (przedstawienie idei projektu i przyjetych
rozwigzan, umiejetnos¢ wykorzystania zrodet i literatury
przedmiotu, trafnos¢ przekazywanych tresci, znajomosc¢
zagadnien zwigzanych z tematem pracy),

d) uwagi dodatkowe (oryginalnos¢, innowacyjnosé, inne);
e) sposéb wykorzystania pracy (publikacja, udostepnienie instytucjom,

materiat zrodtowy);

17.Termin egzaminu dyplomowego ustala dziekan w porozumieniu z

18.

opiekunem pracy dyplomowej, w okresie do 30 dni od dnia zatwierdzenia
pracy w systemie APD przez opiekuna pracy dyplomowej

(przy uwzglednieniu harmonogramu roku akademickiego) lub nie pdzniej
niz dwa dni robocze przed zakonczeniem rejestracji na kolejny stopien
studidw na Politechnice Biatostockiej, pod warunkiem, ze przekazanie pracy
dyplomowej do recenzji nastgpito co najmniej 5 dni przed planowanym
terminem obrony. W sytuacjach losowych dziekan moze przesungc¢ termin
egzaminu dyplomowego. Z wyznaczonym terminem egzaminu
dyplomowego oraz sktadem komisji student zapoznaje sie w systemie APD.
Przed egzaminem dyplomowym pisemne prace dyplomowe poddawane sg
procedurze antyplagiatowej, zgodnie z zarzadzeniem Rektora Politechniki

Biatostockiej w sprawie procedury sprawdzania pisemnych prac



19.

20.

21.

22.

23.

24,

dyplomowych z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego

(JSA).

W przypadku uzyskania od opiekuna pracy dyplomowej lub recenzenta

informacji, ze praca dyplomowa narusza przepisy ustawy o prawie

autorskim i prawach pokrewnych, dziekan nie dopuszcza studenta

do obrony tej pracy i sktada zawiadomienie do rektora w przedmiotowej

sprawie.

Komisje egzaminu dyplomowego powotuje dziekan w sktadzie okreslonym

w Regulaminie Studiow Politechniki Biatostockiej.

Niezwtocznie po zdaniu egzaminu dyplomowego, pisemne prace dyplomowe

(z wyjatkiem prac zawierajgcych informacje podlegajqce ochronie na

podstawie przepiséw o ochronie informacji niejawnych) pracownik

Uczelnianego Centrum Informatycznego (UCI) zamieszcza w repozytorium

pisemnych prac dyplomowych.

Repozytorium pisemnych prac dyplomowych obejmuje:

1)tytut i tre$¢ pracy dyplomowej;

2)imiona i nazwisko autora pracy dyplomowej;

3)numer PESEL autora pracy dyplomowej, a w przypadku jego braku -
numer dokumentu potwierdzajacego tozsamosc¢ oraz nazwe panstwa,
ktore go wydato;

4)imiona i nazwisko opiekuna pracy dyplomowej, numer PESEL, a w
przypadku jego braku - numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢
oraz nazwe panstwa, ktore go wydato;

5)imiona i nazwisko recenzenta (recenzentéw) pracy dyplomowej, numer
PESEL, a w przypadku jego braku — numer dokumentu potwierdzajacego
tozsamos¢ oraz nazwe panstwa, ktére go wydato;

6)nazwe Uczelni;

7)date zdania egzaminu dyplomowego;

8)kierunek, poziom i profil studidw.

Szczegdtowe zasady postepowania przy przygotowaniu i obronie pracy

dyplomowej (zgodne z Regulaminem Studiéw Politechniki Biatostockiej oraz

niniejszymi Zasadami) okresla dziekan.

Prawa autorskie (osobiste i majatkowe) pracy dyplomowej nalezy

rozpatrywac zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie zarzadzania

wiasnoscig intelektualng w Politechnice Biatostockiej.



25.Biblioteka Politechniki Biatostockiej pobiera z Uniwersyteckiego Systemu
Obstugi Studentéw (USOS) do systemu ALEPH i OMEGA-Psir (Baza Wiedzy
PB) informacje o obronionych pracach dyplomowych.

26.0pis Trybu i zasad archiwizowania prac dyplomowych w APD okresla

zatgcznik nr 2 do niniejszych Zasad.



Zatacznik nr 1 do ,,Zasad postepowania przy przygotowaniu i obronie pracy

dyplomowej na PB”

Karta dyplomowa

POLITECHNIKA
BIALOSTOCKA

studia I stopnia/studia II stopnia

Nr albumu

studenta.......coovvviiiiiinnnns

Rok
akademicki...oovvviiiiiiiiinnns

Kierunek

StUdIOW. .o




Imiona i nazwisko studenta
TEMAT PRACY DYPLOMOWEJ]:

imiona i nazwisko, stopien opiekuna pracy dyplomowej i podpis




Zatacznik nr 2 do ,Zasad postepowania przy przygotowaniu i obronie
pracy dyplomowej na PB”

Tryb i zasady archiwizowania pisemnych prac dyplomowych w
systemie APD

§1

Status pracy dyplomowej w systemie APD okresla stopien jej

zaawansowania w szescioetapowej skali APD:

1)etap 1 - Wpisanie przez studenta danych pracy do APD oraz ztozenie
osSwiadczenia;

2)etap 2 - Przestanie przez studenta plikdow z pracq;

3)etap 3 - Akceptacja danych przez opiekuna pracy dyplomowej;

4)etap 4 - Wystawienie recenzji przez opiekuna pracy dyplomowej i
recenzenta;

5)etap 5 - Ostateczne zatwierdzenie pracy przez opiekuna pracy
dyplomowej;

6)etap 6 - Praca gotowa do obrony.

§2

1. Pracownicy dziekanatu wprowadzajq do systemu USOS dane dotyczace
pracy dyplomowej przewidzianej do obrony, tj.:

1) kod dyplomu, jednostki, kierunku/specjalnosci;

2) temat pracy dyplomowej;

3) data zatwierdzenia tematu pracy dyplomowej;

4) kod seminarium (realizowanego w ostatnim semestrze studiéw);

5) imiona i nazwisko opiekuna pracy dyplomowej, recenzenta;

6) imiona i nazwisko oraz petniona funkcja sktadu komisji
przeprowadzajacej egzamin dyplomowy;

2. Pracownicy dziekanatu wprowadzajacy dane, o ktéorych mowa w ust. 1,
w celu umozliwienia studentowi wprowadzenia do systemu APD
pozostatych danych dotyczacych pracy dyplomowej, ustawiajg w
systemie USOS status pracy dyplomowej: do modyfikacji (student ma
wpisal streszczenie w APD).

§ 3
Student wprowadza podstawowe informacje o pracy:

1) wybiera w APD jezyk pracy - etap 1;

2) wypetnia w APD formularz zawierajacy szczegdétowe dane dotyczace
pracy dyplomowej: temat pracy w jezyku angielskim (jezeli praca
byta przygotowana w jezyku polskim), temat pracy w jezyku
polskim (jezeli praca byta przygotowana w jezyku innym niz polski),
stowa kluczowe i streszczenie pracy w jezyku polskim (oraz jezyku
obcym jezeli praca zostata przygotowana w jezyku innym niz polski)
- etap 1;

3) sktada oswiadczenie - etap 1;



4) wprowadza do APD przygotowang prace dyplomowgq (jeden
egzemplarz pracy w formacie PDF (konwertowalnym), drugi
w postaci pliku edytowalnego) wraz z ewentualnymi zatgcznikami
umieszczonymi w archiwum zip (w formacie zip) oraz skan Karty
dyplomowej (w formacie PDF) - etap 2.

§4
Do obowigzkdéw opiekuna pracy dyplomowej zwigzanych z APD nalezy:
1) wspdipraca ze studentem w zakresie ustalenia streszczenia pracy
dyplomowej oraz jego zatwierdzenie,
2) ustalenie i zatwierdzenie stéw kluczowych;
3) przeprowadzenie procedury antyplagiatowej z wykorzystaniem
Jednolitego Systemu Antyplagiatowego — etap 3;
4) zatwierdzenie w APD przyjetej pracy dyplomowej — etap 3;
5) dokonanie w APD recenzji pracy dyplomowej — etap 4;
6) ostateczne zatwierdzenie pracy - etap 5.

§5

Do obowigzkdw recenzenta zwigzanych z APD nalezy dokonanie w APD
recenzji pracy dyplomowej — etap 4.

§ 6

Po wykonaniu obu recenzji i ostatecznym zatwierdzeniu pracy przez
opiekuna pracy dyplomowej system automatycznie zmienia status pracy
na etap 6.

§7

1. Za prawidtowe funkcjonowanie systemu APD na wydziale odpowiada
wydziatowy koordynator (koordynatorzy) APD powotany przez
dziekana.

2. Wydziatowy koordynator (koordynatorzy) jest uprawniony do
zarzgdzania w systemie APD procesem przygotowania pracy
dyplomowej do obrony:

1) zmiany statusu pracy, ustawiania i zmiany parametréw (widocznosé

plikdw, status pracy);
a) o zmiane statusu pracy moze wnioskowac:
— student (na etapie 1-2),
— opiekun pracy dyplomowej,
recenzent pracy dyplomowej,
— dziekan;
2) zarzadzania zatgcznikami do pracy dyplomowej;
3) usuwania i przywracania recenzji do edycji — na wniosek opiekuna
pracy dyplomowej lub recenzenta.
3. Wydziatowy koordynator (koordynatorzy) jest odpowiedzialny za
ustalenie na wydziale zgodnosci liczby prac po egzaminie dyplomowym
zakonczonych oceng pozytywng z liczbg prac dyplomowych



przeniesionych z systemu APD do repozytorium pisemnych prac
dyplomowych w terminach: do 30 kwietnia, do 15 grudnia.

4. Wydziatowy koordynator (koordynatorzy) jest odpowiedzialny za
udzielanie pomocy uzytkownikom w rozwigzywaniu biezgcych
probleméw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu APD.

§ 8

1. Za prawidtowe funkcjonowanie systemu APD w Uczelni odpowiada
Uczelniane Centrum Informatyczne (UCI).

2. Do obowigzkdéw UCI w zakresie administrowania systemem APD nalezy:
1) nadawanie uprawnien wydziatowym koordynatorom APD;

) aktualizacja oprogramowania;

) archiwizacja danych;

) przygotowanie aktualnej instrukcji obstugi APD dla uzytkownikéw
systemu;

5) pomoc wydziatowym w koordynatorom rozwigzywaniu biezacych
problemdw zwigzanych z funkcjonowaniem systemu APD.

AW DN

§9
W procesie przygotowania pracy do obrony przy wykorzystaniu
Jednolitego Systemu Antyplagiatowego, ustala sie nastepujacq kolejnos¢
dziatan:
1) przygotowanie danych przez dziekanat, zgodnie z § 2;
2) wprowadzenie danych przez studenta zwigzanych z pracg oraz
zatgcznikéw do pracy dyplomowej, zgodnie z § 3;
3) zapoznanie sie opiekuna pracy dyplomowej z pracq;
4) rozpoczecie procedury antyplagiatowej przez opiekuna pracy
dyplomowej:
a) pobranie z systemu APD wyniku sprawdzenia pracy dyplomowej,
b) zapoznanie sie z wynikiem sprawdzenia pracy dyplomowej
c) zatwierdzenie pracy w przypadku wyniku negatywnego (nie
plagiat);
5) dokonanie recenzji pracy dyplomowej przez opiekuna pracy
dyplomowej i recenzenta przed obrong pracy.

§ 10

1. Po zakonczeniu procedury antyplagiatowej modyfikacja elektronicznego
egzemplarza pracy dyplomowej nie jest mozliwa.

2. W APD wszyscy uzytkownicy majq dostep do katalogu z listg prac i
wyszukiwarki. Tres¢ pracy oraz recenzje dostepne sg tylko dla autora,
opiekuna pracy dyplomowej, recenzenta i dziekana.

§11
Pisemne prace dyplomowe dopuszczone do obrony w Uczelni sg
gromadzone, przechowywane i udostepniane przez Uczelnie w zakresie



wynikajgcym z obowigzujgcych przepiséw prawa, w postaci niezmienionej,
Z poszanowaniem praw osobistych i majatkowych tworcy.

§12

1. Pisemne prace dyplomowe dopuszczone do obrony w Uczelni sg
gromadzone w systemie APD, zapewniajacym ich przechowywanie co
najmniej przez okres 50 lat.

2. W zwigzku z prowadzeniem bazy pisemnych prac dyplomowych, o
ktérej mowa w ust. 1, w teczce akt osobowych studenta prowadzonej w
formie papierowej przechowuje sie raport wydrukowany z systemu
USOS z informacjq zawierajacg dane umozliwiajgce jej skuteczne
wyszukanie.
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